
MUSTER RECHNUNG 
Elemente einer ordnungsgemäßen Rechnung für Sponsoringleistungen 

Sparkasse Hildesheim Goslar 
Peine Kommunikation (OE 115)
Rathausstraße 21–23
31134 Hildesheim

Rechnung 

Rechnung Nr. Datum 10.01.20XX 

Steuer-Nr. Falls vergeben, wenn nicht: Nummer des Freistellungsbescheides

Leistungserbringung am 

Für Sponsoringleistungen im Rahmen der..… Veranstaltung, Aktion ….stellen wir, wie vereinbart, den 

folgenden Betrag in Rechnung: 

Leistung Netto USt. Brutto 

500,00 € 
19% 595,00 € 

300,00 € 

7 % 
 

7% 321,00 € 

Sponsoringvertrag vom 22.11.20XX 
Leistungszeitraum: 1.1.20XX–31.12.20XX

und/oder 

LOGO der Sparkasse auf 
Veranstaltungsplakat „Konzert der 
Chöre“ am 10.01.20XX 

und/oder 

Bannerwerbung beim Jugendturnier 
am 10.01.20XX 

100,00 € 100,00 € 

Gesamtbetrag netto  900,00€ 

Gesamtbetrag brutto   1.016,00 € 

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag auf das Konto mit der IBAN Nummer IBAN Nr.  

Falls eine Umsatzsteuerbefreiung vorliegt, bitte hier die Rechnungsgrundlage nennen: z. B. „Diese 

Rechnung enthält keine Umsatzsteuer, da wir der Kleinunternehmerregelung unterliegen.“ 

Freundliche Grüße 

Ihr Musterverein 

Musterverein e.V.  Max Muster 
Musterstr. 3 1. Vorsitzender

Telefon: 12345/6789
Telefax: 12345/6789 

32456 Musterstadt  E-Mail: info@musterverein.de

Sparkasse Hildesheim Goslar Peine 
IBAN: DE00259501300012345678 
BIC: NOLADE21HIK  

Vollständige Angaben zum Rechnungssteller inkl. Anschrift und Bankverbindung 

Rechnungsempfänger mit Anschrift 
und Ansprechpartner 

Achtung: Bei Steuerbefreiung darf 
keine Umsatzsteuer ausgewiesen 
weren

Die Leistungen sind ggf. nach 
unterschiedlichem Steuersatz 
aufzuschlüsseln 

Sonstige Hinweise: 
▪ Bitte fügen Sie der Rechnung immer den Nachweis der Leistung bei (Foto, Plakat, usw.)
▪ Gerne können Sie uns Ihre Rechnung und Nachweise als .pdf an kommunikation@sparkasse-hgp.de
senden (bitte dann nicht zusätzlich in Papierform zusenden)

Vereinsadresse mit Straße, kein Postfach! 
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